
ELPRO ist ein global agierender Schweizer Hersteller von innovativen Lösungen für die Überwachung 
kritischer Klimadaten in sämtlichen Prozessen der Lieferkette – speziell in den Sparten Pharma-
industrie, Gesundheitswesen und Life Science. ELPRO beschäftigt weltweit 220 Mitarbeitende und 
verfügt über Geschäftsstellen in der Schweiz, Deutschland, Grossbritannien, Ungarn, den Benelux-
Ländern, Skandinavien sowie in den USA und in Singapur. Seit 2022 ist ELPRO Teil der Bosch-Gruppe. 

Unsere Kolleginnen und Kollegen im Bereich Logistik und Finanzen am Standort Buchs SG suchen 
Verstärkung als:

Sachbearbeitung Export & Finanzen 80-100% (m/w/d)

Das bieten wir Ihnen
> Vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet mit internationaler Ausrichtung
> Eigenverantwortliches und selbstständiges Arbeiten
> Familiäres Betriebsklima

> Moderner Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten

Das bringen Sie mit
> Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Bereich Export
> Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung und Finanzbuchhaltung 
> Schnelle Auffassungsgabe verbunden mit einer selbständigen, zuverlässigen und speditiven 

Arbeitsweise
> Adressatengerechte Kommunikation sowie Geschick im Umgang mit internen und externen Kunden
> Sehr gute MS Office Kenntnisse, Erfahrung in der Arbeit mit ERP-Systemen erwünscht
> Sehr gutes Deutsch sowie gutes Englisch in Wort und Schrift, weitere Sprachen sind von Vorteil

Dafür übergeben wir Ihnen Verantwortung
> Erste Anlaufstelle für Kunden und Mitarbeitende in Exportfragen
> Auftragsabwicklung und Kontrolle, Wahl der passenden Verkehrsträger und Ausfuhrverfahren
> Mithilfe in der Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung
> Retouren Organisation sowie Gefahrgutabwicklung (LMB)
> Key User Verantwortung für die Exportsoftware
> Allgemeine Abwicklung der Distribution von Kundenaufträgen, Stellvertretung im Team

Fachfragen an
Thomas Bigger, Head of Logistics
thomas.bigger@elpro.com, T +41 81 552 08 08

we prove it. elpro.com

Bewerbung an
Maria Sörensen, HR Manager
jobs@elpro.com , T +41 81 552 08 08

ELPRO-BUCHS AG
Langäulistrasse 45, 9470 Buchs

mailto:thomas.bigger@elpro.com

